  初级课程主办方需要准备的

发布招生简章以及学员的招募

上课地点以及会务的安排

导师以及助教的食宿的安排

准备上课所用的一切材料并且与助教商量，告诉助教场地以及场地中设备的任何操作

准备导师的来回车票以及接待工作

为学员做好服务以及解答学员的疑问等工作

如学员需要发票应有主办方负责

做好上课期间的摄像，照相以及证书的颁发

做好课程宣传以及最后结课文稿

配合助教做好课程跟踪服务以及课程效果问卷调查

